Утверждено Приказом директора 
АУ «МАУКиС «МаксимуМ»
от «___» _________ 20___ г. № __________


Положение о формированиях АУ «МАУКиС «МаксимуМ» и нормы наполняемости  с 01.01.2020 года.

Под клубным формированием понимается добровольное объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях любительским художественным и техническим творчеством, в совместной творческой деятельности, способствующей развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей, а также основанное на единстве стремления людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры, литературы и искусства, науки и техники, к овладению полезными навыками в области культуры быта, здорового образа жизни, организации досуга и отдыха.
Клубное формирование создается, реорганизуется и ликвидируется по решению директора АУ «МАУКиС « МаксимуМ». 
Занятия в клубном формировании проводятся не менее трех занятий в неделю. Одно занятие — 45 минут.
Непосредственное руководство клубным формированием осуществляет руководитель коллектива, кружка, студии, любительского объединения.
Руководитель формирования ведет список участников формирования, по своему усмотрению делит его участников на группы, составы, дуэты, кружки и т.д. 
Руководитель формирования ведет журнал учета посещения занятий его участниками и сдает его на проверку (вместе со списками участников) не позднее 20 числа каждого месяца. Журнал ведется лично руководителем формирования. Отметки в журнале о присутствии/отсутствии участников производятся регулярно на каждом занятии. 
Участником клубных формирований на бюджетной основе может стать любой гражданин, имеющий постоянную регистрацию на территории Одинцовского городского округа. 
В формирования на бюджетной основе приоритетно зачисляются следующие категории категории граждан: федеральные льготники, дети-сироты, дети-инвалиды, дети, находящиеся под опекой, дети из многодетных семей, дети сотрудников АУ «МАУКиС «МаксимуМ». 
При большом количестве участников - Руководитель формирования по своему усмотрению вправе организовать и провести набор в студию на конкурсной основе (провести конкурсный отбор, прослушивание). 
Граждане, не попавшие в основной состав формирования, не относящиеся к льготным категориям и не имеющие постоянной регистрации на территории Одинцовского городского округа, могут заниматься в АУ «МАУКиС «МаксимуМ» на платной основе. 
Количество участников клубных формирований ограничено наличием бюджетных мест: 
*увеличение количества бюджетных участников формирования - на усмотрение руководителя формирования 

Художественно-творческие формирования – 16 человек 
· Хор «Ветеран» 
· Хор «Новоивановские напевы»
· Студия «Спектр»
· ДЭС «Нейна» 
· Театральная студия «Волшебный ключ»
· Художественная студия «Радуга» 
· Студия «Dangerous»
· Студия «Голос»
· Студия «Актерское мастерство» 
Творческо-прикладные формирования: 12 человек
· Студия «HANDE MADE»
· Студия «Волшебники» 
Спортивно-оздоровительные формирования: 20 человек 
· Студия «Здоровье»
· Студия «Солнышко»
· Студия «Оптимист»
· Студия «Активный досуг»
· Студия «Горизонт»
· Студия «Игротека»
Культурно-просветительские формирования: 12 человек 
*приоритетные бюджетные места отдаются льготным категориям граждан (дети из многодетных семей; дети, находящиеся под опекой; дети-инвалиды) 
· Студия «Светлячок» 
· Студия «Знайка»
· Студия «Мастерская совушки» 
Формирования технического творчества: 12 человек 
· Студия «ФотоМаксимуМ»
· Студия «Компьютерный курс» 



Клубное формирование в рамках своей деятельности: организует систематические занятия в формах и видах, характерных для данного клубного формирования:
· Репетиция
· Постановка
· Запись
· Лекция
· Урок 
· Тренировка 
· Выездное занятие
· Интерактивное занятие
· Просмотр фильмов/обучающих роликов и материалов
· И т.д.
Творческо-организационная работа в клубном формировании должна предусматривать: проведение учебных занятий, репетиций, организацию выставок, концертов и спектаклей; мероприятия по созданию в коллективе клубного формирования творческой атмосферы; воспитание добросовестного выполнения участниками клубного формирования поручений, бережного отношения к имуществу АУ «МАУКиС «МаксимуМ»; проведение не реже одного раза в год общего собрания коллектива клубного формирования с подведением итогов творческой работы; накопление методических материалов и материалов, отражающих творческую работу и историю развития клубного формирования планы, дневники, отчеты, альбомы, эскизы, макеты, программы, афиши, рекламы, буклеты и т.д.
Ответственность за деятельность клубного формирования несет его руководитель.
В рабочее время руководителя клубного формирования при норме 40 часов — рабочая неделя – засчитывается время, необходимое для выполнения всех видов работ, направленных на реализацию творческих планов клубного формирования: 
· разработка тематического планирования работы формирования
· проведение групповых и (или) индивидуальных занятий и репетиций 
· проведение специальных тематических занятий
· работа с методистом
· работа с художественным руководителем  
· работа со звукорежиссером/культорганизатором
· работа по подбору репертуара, составлению программ занятий 
· работа по аранжировке, переписке и копированию нот, текстов
· работа по постановке театральных, творческих, концертных номеров
· работа по подготовке выставок работ и достижений занимающихся
· работа по подготовке наглядного и дидактического материала, подбору, записи и монтажу фонограмм
· работа по подготовке и проведению открытых занятий (не реже одного раза в месяц)
· работа по организации отчетных мероприятий (выставок, концертов, спектаклей, капустников, творческих вечеров) 
· работа по созданию и предоставление контента для социальных сетей АУ «МАУКиС «МаксимуМ» (фотографии, видеоролики, статьи)
· участие в организации культурно-массовых мероприятий, проводимых в АУ «МАУКиС «МаксиумМ»
· участие в общественных мероприятиях (акциях, флешмобах, субботниках и пр.)
· решение организационных вопросов и др.
Для руководителей клубных формирований установлен суммированный учет рабочего времени.
Рекомендуемая продолжительность занятий:
· Дети дошкольного и младшего школьного возрастов: 45 минут; либо два занятия подряд по 30 минут с перерывом 15 минут. 
· Дети среднего и старшего школьного возрастов: одно занятие 45, либо сдвоенное занятие с перерывом в 15 минут. 
· Взрослые: продолжительность занятия зависит от особенностей работы в студии (до 120 минут).


Директор АУ «МАУКиС «МаксимуМ»                                       С.Н.Цуранов 



Форма ежемесячного отчета сотрудника АУ «МАУКиС «МаксимуМ» о проделанной работе 
*Отчет о проделанной работе сдается ежемесячно, до 25 числа месяца


Месяц ____________________________________________________________
ФИО сотрудника___________________________________________________
Должность________________________________________________________
Открытое занятие проведено (дата, тема)______________________________
__________________________________________________________________

Мастер-классы проведены (дата, тема, техника)_________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Участие в мероприятиях АУ «МАУКиС «МаксимуМ» (дата, название мероприятия, форма участия) ________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Участие в иных мероприятиях – акциях, флешмобах, выездных мероприятиях, субботниках и т.д. (дата, название мероприятия, форма участия) __________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Примечания_______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
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